Opole, dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

KOMISARZ WYBORCZY
W OPOLU II

Joanna Maksymowicz - Szczepariska

DOP.779.4.2025

WYJASNIENIA
Komisarza Wyborczego w Opolu 11
w sprawie zasad dzialania Miejskiej oraz Obwodowych Komisji do Spraw Referendum
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia glosowania oraz ustalenia wyniku w referendum
gminnym w sprawie odwolania Burmistrza Grodkowa Milosza Kroka
oraz Rady Miejskiej w Grodkowie przed uplywem kadencji,
zarzadzonym na dzien 5 pazdziernika 2025 r.

Na podstawie art. 167 § 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U.
z2025r. poz. 365) w zwigzku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. o referendum lokalnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 472)) Komisarz Wyborczy w Opolu II, w zwigzku z zarzagdzonym referendum
gminnym w sprawie odwotania Burmistrza Grodkowa Mitosza Kroka oraz Rady Miejskiej w Grod-
kowie, wyjasnia zasady dziatania Miejskiej oraz Obwodowych Komisji do Spraw Referendum w
zakresie przygotowania i przeprowadzenia gtosowania oraz ustalenia wyniku referendum.

l. Miejska Komisja do Spraw Referendum

1. Miejska Komisja do Spraw Referendum przeprowadza referendum i ustala jego wynik. Do jej

zadan nalezy w szczegolnosci:

a. rozpatrywanie skarg na dziatalno$¢ obwodowych komisji ds. referendum,

b. ustalenie wynikow gltosowania i wynikow referendum,

C. przestanie wynikow glosowania i wynikoéw referendum Komisarzowi Wyborczemu,

d. wykonywanie innych czynnosci ustawowych lub zleconych przez Komisarza Wyborczego.

2. Komisja rozstrzyga sprawy na posiedzeniach w skladzie regulaminowo okreslonym,
tzn. w obecnosci co najmniej polowy swojego sktadu, w tym przewodniczacego lub jego za-
stepcy. Rozstrzygniecia komisji zapadaja zwykta wiekszoscig glosow w glosowaniu jawnym, a
w razie rownej liczby glosow, rozstrzyga glos przewodniczgcego. O posiedzeniach komisji wszy-
scy jej cztonkowie winni by¢ informowani na rownych zasadach. W razie niemozno$ci wzigcia
udziatu w pracach komisji, jej cztonek winien w miar¢ mozliwosci przed posiedzeniem powia-
domi¢ o tym przewodniczacego lub jego zastepce.

3.  Wszystkie rozstrzygnigcia komisji podejmowane sg w drodze uchwal, chyba ze przepisy prze-
widujg inng forme - np. protokét. Uchwaty podpisuje przewodniczacy komisji, lub tez w razie
jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego. Protokoty ustalenia wynikéw referendum gmin-
nego podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu.
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Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje sie porzadek posiedzenia, imiona
i nazwiska uczestnikow — cztonkoéw komisji, zwiezlg tres¢ wystgpien oraz podjete rozstrzygnie-
cia. Do protokotu z danego posiedzenia winny by¢ dotagczone uchwaty lub inne dokumenty, o ile
zostaly uchwalone. Protok6t podpisuje przewodniczacy posiedzenia. Nalezy pamietac, iz
uchwaty komisji i dokumenty referendalne winny by¢ opatrzone pieczecig komisji. Inne doku-
menty wydawane przez komisje, stosownie do decyzji przewodniczacego, moga by¢ takze opa-
trzone pieczecig komisji.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w sktadzie komisji (np. Smier¢, rezygnacja), jej
przewodniczacy niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Komisarza Wyborczego.

Cztonkom komisji przystuguje zryczattowana dieta za czas zwigzany z wykonywaniem zadan
cztonka komisji.

Cztonkowie komisji korzystaja z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicz-
nych i jak oni ponosza tez odpowiedzialno$¢.

1. Obwodowe komisje do spraw referendum

Do zadan obwodowych komisji do spraw referendum nalezy:

a. przeprowadzenie glosowania w obwodzie,

b. czuwanie w dniu referendum nad przestrzeganiem prawa w miejscu i czasie gtosowania,

C. ustalenie wynikéw glosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomosci,

d. przestanie i dostarczenie wynikow glosowania do Miejskiej Komisji do Spraw Referendum.
Komisja rozstrzyga sprawy na posiedzeniach, w skladzie regulaminowo okreslonym, tj. w co
najmniej potowie sktadu, w tym z udziatem przewodniczacego lub jego zastepcey.
Rozstrzygniecia komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow w glosowaniu jawnym; w razie
rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.

Wszystkie rozstrzygnigcia komisji majg forme uchwat lub gdy przepisy tak stanowia - protoko-
tow. Uchwaly podpisuje przewodniczacy komisji, a w razie nieobecnos$ci zastgpca przewodni-
czacego.

Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje si¢ porzadek obrad, imiona
i nazwiska uczestnikow, przebieg posiedzenia oraz podj¢te rozstrzygniecia. Do protokotu z da-
nego posiedzenia winny by¢ dotaczone uchwaty lub inne dokumenty, o ile zostaty uchwalone.
Protokot podpisuje przewodniczacy komisji, a w razie nieobecnos$ci zastepca przewodniczacego.
Nalezy pamigtac, iz uchwaty komisji i dokumenty referendalne winny by¢ opatrzone pieczecia
komisji. Inne dokumenty wydawane przez komisje, stosownie do decyzji przewodniczacego,
moga by¢ takze opatrzone pieczecCig komisji.

Protokoty gtosowania w obwodzie w referendum podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni
przy ich sporzadzeniu.

W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w sktadzie komisji (np. Smier¢, rezygnacja), jej
przewodniczacy niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Komisarza Wyborczego.

Cztonkom komisji przystuguje zryczaltowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem gto-
sowania i ustaleniem wyniku gtosowania 1 wyniku referendum.
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Cztonkowie komisji korzystajg z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicz-
nych i jak oni ponoszg odpowiedzialno$¢.

I1l.  Przygotowania do przeprowadzenia glosowania

Cztonkowie komisji sg obowigzani czynnie uczestniczy¢ we wszystkich pracach komisji

oraz w szkoleniu organizowanym przez Komisarza Wyborczego w Opolu I1.

Techniczne i organizacyjne zabezpieczenie pracy Miejskiej Komisji do Spraw Referendum oraz

obwodowych komisji do spraw referendum zapewnia Burmistrz Grodkowa.

Lokale obwodowych komisji do spraw referendum przygotowuja i wyposazaja shuzby Burmi-

strza.

Przed dniem glosowania, osoby wskazane przez komisje sposrod ich sktadu sprawdzaja:

- stan przygotowania lokali, zwracajac szczegdlng uwage na wyposazenie lokalu w: godto
panstwowe, urng, miejsca zapewniajace tajnos¢ glosowania, odpowiednie stanowiska dla
komisji i m¢zoéw zaufania, telefon,

- przygotowanie materialow pismiennych, identyfikatorow dla cztonkow komisji oraz doku-
mentow, ktoére obowigzkowo powinny zosta¢ wywieszone w lokalu komisji, tj.: postanowie-
nie Komisarza o przeprowadzeniu referendum, informacja o sposobie glosowania, obwiesz-
czenie o granicach obwodow i siedzibach obwodowych komisji do spraw referendum, in-
formacja o skladzie komisji (obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umiesz-
czone na wysokosci umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcow niepelnosprawnych o
ograniczonej sprawnosci ruchowe;),

- czy w lokalu lub na budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal komisji, nie ma elementow agitacji
referendalnej. Od godziny 24% w piatek 3 pazdziernika 2025 r. do zakonczenia glosowa-
nia nie mozna prowadzi¢ kampanii odnoszacej si¢ do przedmiotu wyznaczonego referen-
dum.

Stwierdzone braki w przygotowaniu lokalu gtosowania, komisja sygnalizuje Burmistrzowi Grod-
kowa, a nast¢pnie sprawdza czy zostaly one usunigte.
W przeddzien glosowania odbeda sie posiedzenia obwodowych komisji, zwotane w mozliwie
pelnym sktadzie, na ktérych zostanie omowiona organizacja pracy komisji w dniu referendum,
dokona przeliczenia i analizy poprawnos$ci dwoch rodzajow kart do gtosowania oraz sprawdzenia
Spisu 0sob uprawnionych do glosowania i pieczeci komisji - czy sg wlasciwe i czy pieczecie sg
koloru innego niz czarny. Przyjecie ww. materiatow przez komisje nastgpi protokolarnie. Karty
do glosowania wraz z pozostalymi materiatami referendalnymi po przeliczeniu i ponownym za-
pakowaniu zostang ztozone w pomieszczeniach wyposazonych alternatywnie w szafe metalowa,
kraty lub alarm, w lokalach stanowigcych siedziby komisji obwodowych. Za zabezpieczenie do-
kumentoéw do dnia referendum odpowiada Burmistrz Miasta.

IV. Mezowie zaufania, dziennikarze
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Burmistrz Miasta, Rada Miejska w Grodkowie oraz Inicjator Referendum mogg wyznaczy¢ do
Miejskiej Komisji oraz kazdej z komisji obwodowych po jednej osobie do pelnienia funkcji meza
zaufania. M¢zami zaufania nie mogg by¢ cztonkowie komisji oraz osoby bezposrednio zaintere-
sowane wynikiem referendum np. odwotywany Burmistrz, Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Grodkowie, Pelnomocnik inicjatora referendum oraz osoby wchodzace w sktad grupy referen-
dalnej. M¢zowie zaufania muszg przedstawi¢ komisji dokument tozsamosci oraz za§wiadczenie
podpisane odpowiednio przez Burmistrza badz Petnomocnika Inicjatora Referendum. Powinni
oni posiada¢ identyfikatory, na ktorych moga si¢ tylko znalez¢: imiona i nazwiska, okreslenie
funkcji oraz wskazanie strony, ktorg reprezentuja w referendum. Identyfikatory nie moga zawie-
ra¢ elementéw kampanii referendalnej. Przewodniczacy powinien wskaza¢ mezom zaufania
miejsce w lokalu, ktére umozliwi im obserwacj¢ przebiegu glosowania. Maja oni prawo obser-
wowac wszystkie czynno$ci komisji zarowno przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie jego
trwania oraz po jego zakonczeniu. Przysluguje im tez prawo wniesienia do protokotu glosowania
i wyniku referendum uwag z wymienieniem konkretnych zarzutow. Komisje majga obowigzek
si¢ do nich ustosunkowa¢. M¢zowie zaufania nie moga natomiast wykonywaé zadnych czynno-
$ci cztonka komisji, wspdtdecydowac z cztlonkami komisji o waznosci poszczegdlnych kart do
glosowania oraz o oddanych glosach, udziela¢ osobom glosujacym pomocy w czasie glosowania,
ani udziela¢ im wyjasnien. Wykonywanie uprawnien m¢zow zaufania nie moze utrudnia¢ pracy
komisji, zakloca¢ powagi glosowania ani naruszaé jego tajnosci.

Mgzowie zaufania mogg zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji. Jednakze po zamknigciu lokalu
wyborczego do zakonczeniu glosowania, m¢zowie zaufania nie moga si¢ zmienia¢ w czasie
czynnos$ci komisji zwigzanych z ustalaniem wynikéw gltosowania.

W czasie glosowania w lokalu Miejskiej 1 obwodowych komisji mogg przebywac¢ dziennikarze
prasy, radia i telewizji, posiadajacy wazne legitymacje dziennikarskie. Sg oni zobowigzani zglo-
si¢ swoja obecnos$¢ Przewodniczacemu oraz stosowac si¢ do jego zarzadzen. Dziennikarze nie
mogg przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktorym odbywa si¢ glosowanie, robi¢ zdjec, na
ktorych widoczne sg spisy osob uprawnionych do glosowania, w taki sposob, ze mozliwe jest
uzyskanie z nich danych osobowych oséb w nich umieszczonych. Nie wolno im przebywa¢ w
lokalu przed rozpoczeciem 1 po zakonczeniu gtosowania.

V. Zadania komisji w dniu glosowania przed otwarciem lokalu

Miejska Komisja do Spraw Referendum zbiera sie w swojej siedzibie nie pézniej niz o godz. 6*°
1 czuwa do czasu zamknig¢cia lokali gtlosowania nad postepem prac wykonywanych przez obwo-
dowe komisje. O fakcie rozpoczecia glosowania we wszystkich lokalach, Miejska Komisja po-
informuje telefonicznie dyzurujacego pracownika Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Opolu.

Obwodowe komisje do spraw referendum w dniu glosowania zbieraja si¢ w lokalach gtosowania
w mozliwie pelnym sktadzie, z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle
wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem glosowania, lecz nie
pbzniej niz o godz. 6%.

Przed rozpoczeciem gtosowania obwodowa komisja (w mozliwie pelnym sktadzie):
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— sprawdza dostarczone jej materiaty i dokumenty, w tym, czy otrzymata formularze protoko-
16w glosowania w obwodzie,

— sprawdza, czy otrzymala koperte¢ z naktadkami na karty do glosowania sporzadzonymi
w alfabecie Braille’a,

— sprawdza piecze¢ komisji,

— ponownie przelicza dwa rodzaje kart do glosowania (ustalong ostatecznie liczbe otrzymanych
kart wpisze w punkcie 2 protokotow glosowania w obwodzie po zakonczeniu gtosowania),

— ostemplowuje dwa rodzaje kart do glosowania swoja pieczgcia - W miejscu do tego przezna-
czonym,

— rozktada spis 0s6b uprawnionych do gltosowania, a takze karty do glosowania,

— na spis wyborcoéw umieszcza nakladki na spis zapewniajace ochrong danych osobowych,

— sprawdza, czy w lokalu glosowania na widocznym miejscu wywieszone sa wlasciwe urzg-
dowe obwieszczenia i informacje,

— sprawdza, czy w lokalu oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci si¢ lokal, nie
znajduja si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty, ulotki, napisy)
i ewentualnie usuwa je; kontrole w tym zakresie przeprowadza réwniez w toku glosowania,

— sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opieczetowuje; urna powinna by¢ usta-
wiona w takim miejscu, by byla przez caty czas glosowania widoczna dla cztonkéw komisji
1 mezow zaufania.

VI.  Zadania obwodowych komisji w trakcie glosowania

Komisja obwodowa otwiera lokal punktualnie o godzinie 7%°. Cztonkowie komisji sg obowig-
zani nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja pelniona w komisji. Od chwili
rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie
nie mniejszym niz %2 petnego sktadu, czyli 4 cztonkow, w tym zawsze z udziatem przewodni-
czacego komisji badz jego zastepcy. W trakcie trwania glosowania co najmniej 4 osoby ze sktadu
komisji powinny stale przebywa¢ w pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna. Podczas gloso-
wania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku 1 spokoju, czuwa nad prze-
strzeganiem tajnos$ci gtosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu 1 na terenie bu-
dynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje w jakiejkolwiek formie agitacji referendalnej i przestrze-
ganiem wiasciwego toku czynnos$ci podczas glosowania. Ma tez prawo zazada¢ opuszczenia lo-
kalu przez osoby naruszajace porzadek i1 spokdj, a w razie potrzeby zwroci¢ si¢ do komendanta
wiasciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy.

Komisja wydaje dwa rodzaje kart do glosowania. Przed wydaniem kart:

— sprawdza tozsamo$¢ osoby przybylej do lokalu na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografia, w tym, ktory utracit waznos$¢. Komisja moze potwierdzi¢ tozsamosc¢
glosujacego takze na podstawie aplikacji mObywatel.

— ustala, czy osoba ta jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie, czy
jej nazwisko jest ujete W spisie glosujgcych.

Nastepnie wydajac karty do glosowania komisja sprawdza, czy kazda z nich jest opatrzona

pieczecia obwodowej komisji ds. referendum, w miejscu na to przeznaczonym. Karta bez
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pieczeci obwodowej komisji jest karta niewazng. Komisja odmawia ponownego wydania
karty niezaleznie od przyczyn tego zgdania (np. z powodu pomylkowego wypeknienia karty,
zniszczenia jej, itp.).

Ponadto komisja zwraca uwage, by glosujacy potwierdzil wlasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu, fakt otrzymania kart. W przypadku odmowy ztozenia
podpisu przewodniczacy komisji w rubryce spisu ,,Uwagi” czyni adnotacje¢ ,,odmowa podpisu”
1 opatruje ja swoja parafg.

Przy czynnosci potwierdzania przez glosujacych otrzymania kart nalezy baczyé, by pod-
pisy skladane byly w miejscach (w liniach) odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest skla-
danie podpisu bez odwracania spisu. Na wniosek glosujacego, w tym osoby niepelnosprawne;j,
komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob gtosowania w referendum oraz warunki waznos$ci
glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do gtosowania. Osobie niepetnospraw-
nej, na jej prosbe, moze tez pomagac inny glosujacy, jednakze pomoc ta moze miec tylko cha-
rakter techniczny, nie moze ona polegac na sugerowaniu sposobu glosowania lub na glosowaniu
w zastgpstwie tej osoby; dopuszczalne jest natomiast, aby na zyczenie osoby niepetnosprawnej
W pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajaca pomocy. Pomocy w glosowaniu
nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania.

Zwrocic takze nalezy uwagg na bezwzgledng konieczno$¢ zapewnienia ochrony danych oso-
bowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych oséb
przy potwierdzaniu przez wyborce odbioru karty do glosowania. W tym celu komisja obowiaz-
kowo stosuje przekazane przez urzad gminy ostony na spis.

W przypadku gdy wyborca podczas odbioru kart do glosowania odmowi przyjecia jednej
z nich, wydajacy karty czlonek komisji w rubryce spisu wyborcow ,,uwagi” czyni wlasciwa
adnotacje tj.:

- bez burmistrza,

- bez rady.

Jezeli glosujacy, ktéry odmowit przyjecia karty do gtosowania, nastgpnie bedzie chciat otrzymac
karte do gtosowania w gtosowaniu, w ktérym nie uczestniczyl, komisja wydaje takiej osobie te
karte, ktorej przyjecia wezesniej odmowit. Przewodniczgcy komisji w rubryce spisu os6b upraw-
nionych do glosowania ,,uwagi” skresla wtasciwg adnotacj¢ 1 opatruje to swojg parafa.

W przypadku gdy gtosujacy potwierdzit odbior kart do glosowania, odebrat karty 1 oddalit si¢ od
komisji, a nastepnie wrocit do komisji w celu zwrdcenia jednej lub wiecej kart, komisja bez-
wzglednie odmawia ich przyjecia. Gdyby glosujacy mimo wszystko pozostawit karte lub karty
w lokalu wyborczym, komisja nie jest uprawniona do wrzucenia jej do urny wyborczej. W
takim przypadku oddanej karty do gtosowania nie uwzglednia si¢ w obliczeniach. Oddang karte
nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet, opieczetowacé go i opisa¢. Informacj¢ o oddaniu karty do
glosowania nalezy odnotowa¢ w punkcie 15 wtasciwego protokotu glosowania.

Komisja dopisuje na dodatkowym formularzu osobg omytkowo pominietg w spisie, jezeli dziat
ewidencji ludnos$ci urzedu na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pomini¢cie jest wy-
nikiem pomylki powstatej przy sporzadzaniu spisu. Cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdze-
nie z urzedu, dopisujac wyborce na dodatkowym formularzu spisu, musi za kazdym razem w
rubryce ,,uwagi”, umiesci¢ swojg parafe. Poza tym cztonek komisji sporzadza dodatkowo, na
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oddzielnej kartce, notatke w tej sprawie, z ktorej musi wynikaé, ze dopisany wyborca nie zostat
Ujety w spisic wyborcow z powodu omyiki, a takze iz zostato to potwierdzone w dziale ewidencji
ludnosci danej gminy. W notatce podaje si¢ m.in. imi¢ i nazwisko pracownika urzedu gminy
potwierdzajacego omytke oraz godzing tego zdarzenia. Notatke, po podpisaniu jej przez cztonka
komisji wraz z jej przewodniczacym lub zastepca, dotgcza si¢ do spisu wyborcow. Komisja nie
jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie wyborcow.
Komisja na prosb¢ osoby niepelnosprawnej, wydaje jej naktadke na karte do glosowania sporzg-
dzong w alfabecie Braille’a. Komisja informuje taka osobe, ze po oddaniu glosu obowigzana jest
ona zwroci¢ komisji naktadke. Komisja zwraca uwagg, aby glosujacy wraz z karta nie wrzucit
do urny naktadki na karte.

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobi$cie i w taki sposob,
aby nienaruszona zostata tajno$¢ gtosowania, a takze aby gtosowanie nie zostato wykorzystane
przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej. Karty do glosowania powinny by¢
wrzucane do urny w taki sposéb, aby strony zadrukowane byty niewidoczne.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ takie,
ktore realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym
znajduje si¢ lokal wyborczy). Nie sg nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze tech-
niczno-organizacyjnym (brak witasciwej pieczeci, trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku lub lokalu
przed rozpoczgciem glosowania, itp.). Przed podjeciem decyzji o przerwie w glosowaniu,
jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja powinna skonsultowacé si¢ z dyzurujagcym pracowni-
kiem Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Opolu, ktéry przekaze komisji dalsze wy-
tyczne. Ewentualnie podjeta po konsultacji uchwate podaje si¢ do publicznej wiadomosci oraz
przesyta si¢ Miejskiej Komisji do Spraw Referendum i Komisarzowi Wyborczemu w Opolu II.

VIl. Czynnosci komisji obwodowych po zakonczeniu glosowania

Zakonczenie glosowania nastepuje o godz. 21°°. Komisja zamyka lokal; osobom przybylym
przed tg godzing nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu. W lokalu po zakonczeniu glosowania moga
przebywac oprocz cztonkoéw komisji wylacznie me¢zowie zaufania oraz osoba odpowiedzialna za
obstuge informatyczng. Wszystkie czynnosci obwodowej komisji ds. referendum wykonywane
sg wspoOlnie, w mozliwie pelnym skladzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej pelnego skladu, czyli
6 0sob, w tym przewodniczgcego lub jego zastgpcy. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wy-
borce komisja zapieczetowuje wlot urny i przystepuje do ustalenia wynikow glosowania i spo-
rzadzenia protokotow glosowania w obwodzie.

W przypadku gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym lub w budynku, w ktorym znajduje
si¢ lokal wyborczy, w trakcie gtosowania albo po jego zakonczeniu, kartg (lub karty) do gloso-
wania pozostawiong lub zwrdcong przez wyborce, komisja nie jest uprawniona do wrzucenia
jej do urny wyborczej. Karty takiej nic uwzglednia si¢ przy obliczeniach. W takim przypadku
odnaleziong karte nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet, opieczgtowac go 1 opisac. Informacje o
odnalezieniu lub zwréceniu karty do glosowania nalezy odnotowa¢ w punkcie 15 wlasciwego
protokotu gltosowania.
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Liczby w protokotach glosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastgpujacy sposob: liczby jedno-
cyfrowe wpisuje si¢ w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwdch ostatnich
kratkach z prawej strony, itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadia
w ostatniej kratce z prawej strony. Jezeli ustalona przez komisje¢ liczba wynosi zero, w ostat-
niej kratce z prawej strony nalezy wpisa¢ cyfre ,,0”.

Komisja przystepuje do ustalenia wynikow glosowania i sporzadzenia dwoch protokoltow glo-
sowania. Odr¢bny protokét w sprawie Burmistrza oraz odrebny w sprawie Rady Miejskiej. W
tym celu komisja bgdzie zobowiazania do rozdzielenia kart do gtosowania na dwa rodzaje (Bur-
mistrz/ Rada) i rozliczana kazdego rodzaju w osobnym protokole.

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje przeliczenia kart do glosowania Rady Miejskiej
(czesé I protokotu). Komisja wpisuje w punkcie 2 protokotu ustalong przed rozpoczeciem gho-
sowania liczb¢ otrzymanych kart. Nast¢pnie komisja przelicza niewykorzystane karty do gloso-
wania i ustalong liczbg wpisuje w punkcie 3 protokotu. Karty niewykorzystane (Rada osobno/
Burmistrz osobno) nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowac i opisac.

Kolejna czynnoscig komisji jest ustalenie liczby oséb uprawnionych do udzialu w referen-
dum, tj. umieszczonych w spisie, lacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢
w trakcie glosowania. Liczbe te wpisuje si¢ w punkcie 1 protokotu. Liczba 0s6b uprawnionych
do glosowania w referendum stanowi sumg 0sob ujetych w czesci A (obywatele polscy) i czesci
B (obywatele panstw Unii Europejskiej niebedacy obywatelami polskimi) spisu.

Nastepnie komisja ustala liczbe oso6b, ktorym wydano karty do glosowania. Ustalenia tego
dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow w spisie, potwierdzajacych otrzymanie karty do glo-
sowania (tgcznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu”). Liczbg 0sdb, ktérym wydano karty do glo-
sowania w referendum, wpisuje si¢ w punkcie 4. Liczba ta nie moze by¢ wigksza od liczby osob
uprawnionych do gltosowania (punkt 1).

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart, tzn. ustala, czy liczba kart
niewykorzystanych (punkt 3 protokotu) i liczba o0séb, ktorym wydano karty do gtosowania — z
uwzglednieniem adnotacji w spisie w rubryce uwagi ,,bez burmistrza” lub ,,bez rady” (punkt 4
protokotu) stanowi w sumie liczbg kart, ktore otrzymala komisja (punkt 2 protokotu). W razie
stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie oraz niewykorzystane
karty, a jezeli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne niezgodnosci
nalezy opisa¢ w pkt. 14 wlasciwego protokotu. Jezeli niezgodno$¢ nie wystepuje, w pkt. 14 na-
lezy wpisa¢ wyrazy ,,brak uwag”.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaly nienaruszone,
po czym otwiera urn¢ i wyjmuje z niej karty do glosowania. Zaleca si¢ zachowanie starannos$ci
przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do gtosowania nie zostaty uszkodzone.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty calkowicie przedarte na dwie lub
wiecej czesci, ktorych nie bierze sie¢ pod uwage przy obliczeniach (nie sa to karty niewazne).

Karty takie nalezy zapakowac¢ w odrgbny pakiet, opieczetowac i opisac.

Nastepnie komisja rozdziela karty na dwa rodzaje odrgbnie w sprawie Burmistrza oraz w spra-
wie Rady Miejskiej. Karty dotyczace Burmistrza pakuje i odktada do pozniejszego rozliczenia.
Komisja przelicza karty dotyczace Rady Miejskiej wyjete z urny. Ustalong liczbe kart wyjetych
z urny komisja wpisuje w punkcie 8 protokotu. Jezeli liczba kart wyjetych z urny nie jest rowna
liczbie osob, ktorym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokotu), wowczas przypuszczalng
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przyczyne tego stanu rzeczy nalezy omowi¢ W punkcie 15 protokotu. Jezeli niezgodnos$¢ nie wy-
stepuje, w pkt. 15 nalezy wpisa¢ ,,brak uwag”.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone pie-
czecig komisji obwodowe;j. Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje si¢ w punkcie 9 protokotu.
W zasadzie powinna by¢ to cyfra 0. Karty niewazne nalezy zapakowac w pakiet, opieczgtowac
1 opisac.

Pozostale karty sa kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Liczbe
kart waznych, czyli liczbe 0sob, ktére wzigty udzial w glosowaniu, wpisuje si¢ w pkt. 10 proto-
kolu. Suma kart niewaznych (punkt 9) i kart waznych (punkt 10 protokotu) musi by¢ réwna
liczbie kart wyjetych z urny (punkt 8 protokotu).

Z kart waznych komisja ustala liczbe gloséw niewaznych oraz gloséw waznych. Uznania
glosu za niewazny komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom komisji uczestni-
czacym w ustalaniu wyniku glosowania.

Ustalajac, czy glos na karcie jest wazny, czy niewazny, komisja stosuje ponizsze reguly:

— w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowaé, ze znakiem ,,x” sg cO najmniej dwie linie,
ktore przecinaja si¢ w obrebie kratki,

— ustalenie, czy znak ,,x” postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji,

— wszelkie znaki graficzne, wykreslenia, przekre§lenia, w tym réwniez znak ,,x” postawiony
przez glosujacego poza przeznaczong na to kratka, traktuje sie jako dopiski, ktore nie wpty-
waja na wazno$¢ glosu,

— wszelkie inne znaki niz znak ,,x”, tj. nieb¢dace co najmniej dwiema liniami, ktore przecinaja
si¢ w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, rowniez nie wptywaja na waznos¢ gtosow

Glos uznaje si¢ za niewazny, gdy glosujacy:

— postawit znak ,.x” w dwoch kratkach, tj. w kratce obok odpowiedzi ,,TAK” i w kratce obok
odpowiedzi ,,NIE”,

— nie postawil znaku ,,x”” w zadnej kratce, tj. ani w kratce obok odpowiedzi ,,TAK”, ani w kratce
obok odpowiedzi ,,NIE”.

Wyodrebnione karty wazne z glosami niewaznymi liczy si¢ 1 odktada, a ich liczbe wpisuje si¢ do
protokotu w punkcie 11. Karty te nastepnie pakuje si¢ w pakiet, opisuje i opieczetowuje.

Glos uznaje sie za wazny, gdy glosujacy:
— postawil znak ,,x” w jednej kratce obok odpowiedzi ,,TAK” lub ,,NIE”.

Komisja liczy glosy wazne 1 ich liczbe wpisuje w punkcie 12 protokotu.

Nastepnie komisja sumuje liczby glosow niewaznych (punkt 11 protokotu) i glosow waznych
(punkt 12 protokotu) i porownuje wynik z wczesniej wpisang liczbg w punkcie 10 protokotu.
Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszukac przyczyny btedu
1 po sprostowaniu obliczen wlasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Komisja ustala z kart waznych z glosami waznymi, liczbe glosow, na ktorych glosujacy:
— postawil znak ,,x” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK” (nalezy wpisa¢ w punkcie 13a proto-
kotu),
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— postawil znak ,,x” w kratce obok odpowiedzi ,,NIE” (nalezy wpisa¢ w punkcie 13b protokotu).

Nastepnie komisja sumuje liczby gltosow pozytywnych ,,TAK” (13a) 1 gtosow negatywnych
,NIE” (13b) i porownuje wynik z wczesniej wpisang liczbg w punkcie 12. Liczby te musza by¢
identyczne. Jezeli wystepujg rozbieznosci, nalezy poszukac przyczyny btedu i po sprostowaniu
obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu. Komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi
w dwa odrgbne pakiety, opisuje 1 opieczgtowuje.

W przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja sygnalizuje btedy
lub btedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowac zestawienie btgdow. Nastgpnie obowigzkiem komi-
sji jest ustalenie przyczyny btedu i jego usunigcie przez wprowadzenie w odpowiednich rubry-
kach prawidtowych danych liczbowych, bowiem bez usuni¢cia btedow protokot glosowania nie
moze zosta¢ wydrukowany. Wydrukowane zestawienie bledow podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad komisji uczestniczace w ustalaniu wynikéw gltosowania oraz opatruje si¢ je
pieczecia komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do Miejskiej Komisji ds. Referendum,
lecz pozostaje w dokumentacji komisji.

Nastepnie komisja wypelnia pozostate punkty protokotéw gltosowania w obwodzie. Do protoko-
16w moga wnieé¢ zarzuty mezowie zaufania obecni przy pracach komisji oraz cztonkowie komi-
sji uczestniczacy w jej pracach.

Po sprawdzeniu prawidtowosci dokonanych ustalen wynikéw glosowania w obwodzie oraz
uzgodnieniu zapisow w punktach 14-20 protokotow, komisja wypetnia dodatkowo jeszcze trzy
egzemplarze protokotow (w sumie 4). Kazdy egzemplarz protokotu musi zosta¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji obecnych przy sporzadzeniu, takze tych, ktorzy wniesli do nich
zarzuty. Dodatkowo strony 1, 2 i 3 kazdego egzemplarza protokolu musza by¢ parafowane
przez cztonkow komisji podpisujacych protokél. Kazdy egzemplarz protokolu opatruje si¢
pieczecia komisji.

Po ustaleniu wynikow na podstawie kart dotyczacych Rady Miejskiej, komisja powtarza
wszelkie czynnosci w celu rozliczenia kart w sprawie Burmistrza, aby na ich postawie pod-
jaé drugi protokotl glosowania w obwodzie.

VI1Il. Postepowanie z protokolami glosowania w obwodzie

Komisja obwodowa:

— jeden egzemplarz kazdego rodzaju z protokotéw (jeden w sprawie Burmistrza, drugi w spra-
wie Rady Miejskiej) wywiesza w miejscu tatwo dostepnym i widocznym dla zainteresowa-
nych; wywieszenie powinno nastgpi¢ niezwtocznie po sporzadzeniu,

— drugi egzemplarz kazdego rodzaju protokotu nalezy umiesci¢ w kopercie, opisac, opieczeto-
wac 1 doreczy¢ niezwtocznie Miejskiej Komisji do Spraw Referendum.

Przed przekazaniem protokotu Miejskiej Komisji, przewodniczacy komisji obwodowej ustala
z cztonkami sposob komunikowania si¢ w razie potrzeby zwotania posiedzenia,

— trzeci egzemplarz kazdego rodzaju protokotu przewodniczgcy komisji lub jego zastepca prze-

kazuje shuzbom Burmistrza Miasta,
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— czwarty egzemplarz kazdego rodzaju protokotu oraz inne dokumenty (spis uprawnionych,
naktadki na spis oraz inne posegregowane brudnopisy i pozostatg dokumentacje) pakuje sie
w jedng paczke, opisuje 1 opieczetowuje.

Paczke z dokumentami oraz pieczg¢ przekazuje si¢ stuzbom Burmistrza Miasta, za pokwitowa-

niem. Dokumenty sg przechowywane w Urzedzie i stanowig depozyt, ktory moze by¢ udostep-

niony wylacznie na zadanie sagdow 1 prokuratury.

IX.  Ustalenie wyniku referendum

Zadaniem Miejskiej Komisji do Spraw Referendum jest sprawdzenie protokotow gtosowania w

obwodzie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, ktére winno polegaé¢ na ustaleniu:

— czy z kazdej obwodowej komisji ds. referendum wplynely dwa rodzaje protokotow,

— czy na protokotach glosowania figuruje piecz¢¢ komisji oraz podpisy i parafy cztonkow ko-
misji obecnych przy jego sporzadzeniu,

— czy wszystkie punkty protokotéw zostaly wypetnione,

— czy wprowadzone dane liczbowe sg zgodne pod wzgledem arytmetycznym,

— czy wystepujace w protokole rozbieznosci rachunkowe zostaly prawidlowo i wyczerpujaco
wyjasnione przez komisje obwodowa,

— czy prawidtowo wypelnione zostaly opisowe punkty protokotu glosowania w obwodzie,

— CZy W razie wniesienia przez m¢zow zaufania i czlonkdéw komisji zarzutow do protokotu,
komisja obwodowa ustosunkowata si¢ do nich.

Miejska Komisja odbierze réwniez od komisji obwodowych dostosowanych do potrzeb osob
niepetnosprawnych koperty zawierajace nakladki na karty do glosowania sporzadzone w alfabe-
cie Braille’a.
Po wprowadzeniu do systemu informatycznego i zatwierdzeniu wszystkich protokotow glo-
sowania w obwodzie, Miejska Komisja sporzadza dwa rodzaje protokeléw ustalenia wy-
niku referendum gminnego. Protokoly sporzadza si¢ w systemie informatycznym, a nast¢pnie
kazdy rodzaj protokotu drukuje w 3 egzemplarzach. Wszystkie egzemplarze protokotu podpisuja
wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli ewentualne za-
rzuty. Nastepnie kazdy egzemplarz protokotu opatruje si¢ pieczecig komisji.

Po sporzadzeniu protokotéw Miejska Komisja postgpuje z nimi w sposdb nastepujacy:

— jeden egzemplarz kazdego rodzaju protokotu wywiesza w siedzibie Miejskiej Komisji do pu-
blicznej wiadomosci,

— drugi egzemplarz protokotu kazdego rodzaju wraz z protokolami glosowania w obwodzie
po zapakowaniu i opiecz¢towaniu dostarcza do siedziby Komisarza Wyborczego w Opolu I1.
Komisarz Wyborczy przyjmuje i sprawdza protokoty, a nastgpnie wydaje stosowne pokwito-
wanie,

— trzeci egzemplarz protokotu kazdego rodzaju wraz z innymi dokumentami oraz pieczecia,
Miejska Komisja przekazuje za pokwitowaniem stuzbom Burmistrza Miasta.

Wobec koniecznos$ci przestania do Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Opolskiego pro-

tokolu ustalenia wyniku referendum w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego

bezpiecznym podpisem elektronicznym, Miejska Komisja podejmie, po sporzadzeniu pro-
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tokoléw, uchwale upowazniajacg Komisarza Wyborczego w Opolu II do sporzadzenia od-
pisu protokolow w formie dokumentu elektronicznego i przestania Wojewodzie Opol-
skiemu do publikacji. Uchwale w tej sprawie przekazuje si¢ Komisarzowi Wyborczemu
wraz z protokolami ustalenia wyniku referendum, protokolami glosowania w obwodzie i
kopertami zawierajacymi nakladki na karty do glosowania sporzadzone w alfabecie Bra-
ille’a.

Komisarz Wyborczy
w Opolu 1l

/-1 Joanna Maksymowicz - Szczepanska



